Sistema de pautas, control y
seguimiento de materiales

Notificacion de pautas

Version del Sistema 5.3

Sistema de pautas, control
PaUtaS | y seguimiento de materiales © INE

||||||||||||||||||||||||||



Modulos

[ |
Oonoao
oo

Registro de
calendarios

Aprende mas

T
17T

Enviar pautas
ala nube

Aprende mas

Sistema de pautas, control
PaUtaS y seguimiento de materiales

Generar formatos
para notificacion

Aprende mas

o
L—

Fundamentos
legales

Aprende mas

Siguiente e

01101101 01110011

Firma electrénica
de pautas

Aprende mas

Enviar correos de
notificacién de pautas

Aprende mas

Instituto Nacional Electoral



e Atras ﬂ Siguiente e

Objetivo general

Generar y firmar los formatos por emisora,
asi como notificar electronicamente las
pautas a los concesionarios de radio y
television.
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G Atras ﬂ Siguiente a

Usuarios

I
)

Administradores
Gestor de pautado
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G Atras /ﬁ" Siguiente e

Ingresa al sistema

1. Ingresa al sistema a través de la liga:

https://siate.ine.mx/pautass

a_ € > Ca & https://siate.ine.mx/pautas5 \ Q *
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https://siate.ine.mx/pautas5
https://siate.ine.mx/pautas5

e Atras ﬂ Siguiente a

2. Ingresa tus datos de Usuario y
Contraseia.

3. Introduce el Control de seguridad.

4. Da clic al botdn Iniciar sesion.

PA Usuario:

Usuari Ingresa tu usuario
INgrg  Contrasefia:
Contra Ingresa tu contrasena

Ingr d U COMrdselld |

Control de seguridad

WB Ingresa cédigo __"eesa cadigo

Iniciar sesion 4

Si deseas cambiar tu contrasefia, entra aqui
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G Atras /ﬁ‘ Siguiente a

Registro de calendarios

1. Selecciona el médulo de Notificacion de pautas ubicado
en el menu superior.

2. Da clic en Registro de calendarios.

Pautas | s meies” @ O sassivaLucio v ‘ © Cerrar sesion

Materiales Medios de comunicacion Pautas ordinarias Pautas electorales Ordenes de Transmision Administracion Reportes -

Notificacién de pautas

Inicio > Notificacion de pautas

e_

iy

CAU Proteccion de datos

PAUTAS version 5.3 Compatibilidad éptima con Google Chrome

;INE ‘ © INE México 2020
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e Atras /ﬂ‘ Siguiente a

3. Estaras ubicado automaticamente en Capturar.

4. Ingresa los Datos generales.

Sistema de pautas, control y (2] @ salassilvalucio v | € Cerrar sesion

Pa UtaS seguimiento de materiale s

Materi

Inicio > Notificacion de pautas > Registro de calendarios

Registro de calendarios

Capturar irar

*Tipo de periodo

@® Electoral Ordinario Reposicion
* Entidad * Periodo
COAHUILA ELECTORAL DE COAHUILA RSS - COINGIDENTE

* Descripcion de calendario

Restan 200 caracteres

CAU Proteccién de datos

PAUTAS version 5.3 Compatibilidad dptima con Google Chrome

© INE México 2020.

ional Electoral ‘
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e Atras /ﬁ‘ Siguiente a

5. Al seleccionar el radio Electoral podras visualizar la linea del
tiempo la cual indica las fechas de los fragmentos.

6. Ingresa los Fecha inicio pauta, Fecha fin pauta y Fecha limite
notificacion.

7. Da clic en Agregar.

Nota. Puedes registrar el numero de calendarios que desees.

2020
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio
Jornada

ELECTORAL Precampaiia -

DE COAHUILA 3 Febrero - 29 Febrero Campafia

RSS Intercamparia 19 de abril - 8 Julio

1 Marzo - 18 Abril Veda
9 de julio - 12 Julio

* Fecha inicio notificacion * Fecha fin pauta * Fecha limite notificacion
A |@| I dd/mm/aaaa |@| %

X

S Aareqar

4 Agregar

Sistema de pautas, control
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G Atras /ﬁ‘ Siguiente e

8. Selecciona el o los calendarios que desees para visualizar la
relacién del periodo.

9. Da clic en Aceptar.

10. Recibirds un mensaje de validacion.

X
O La informacién se guardo _®
correctamente.
E Todos
Id. Calendario Fecha limite Fecha inicio pauta Fecha fin pauta Acciones
. notificacion
1 01/06/2019 17/12/2019 26/12/2019 T
K Agregar
Entidad Ambito Periodo Descripcion Ids. Calendario Acciones
PERIODO PARA
NACIONAL Federal NACIONAL CSHH Periodo para nacional [1] o]
2D0 SEM - NO CSHH 2do sem
COINCIDENTE
(01/07/2019 -
31/12/2019)
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e Atras /ﬂ‘ Siguiente e

11. Podras realizar la consulta de los calendarios registrados
dando clic en Consultar.

12. Ingresa los Datos generales.

Pautas | dimmseemmes” @ O sessivalicio v | @) Cerrar sesion

Inicio > Notificacion de pautas > Registro de calendarios

Registro de calendarios

Consi Consultar 11

*Tipo de periodo
(@ Electoral Ordinario Reposicion
* Entidad * Periodo

COAHUILA ELECTORAL DE COAHUILA RSS - COINCIDENTE
* Grupos calendarios

Local electoral

CAU Proteccién de datos
PAUTAS version 5.3 Compatibilidad 6ptima con Google Chrome

;INE ‘ © INE Mé;
l

Instituto acional Electoral
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e Atras ﬂ Siguiente e

13. Visualiza los Calendarios registrados.
Nota. Puedes editar las fechas de inicio, fin y limite de notificacion.

14. Para finalizar selecciona Aceptar o Cancelar.

Fecha inicio pauta Fecha fin pauta Fecha limite notificacion Acciones
17/12/2019 26/12/2019 01/06/2019 & Editar
S .
# Editar
* Fecha inicio pauta * Fecha fin pauta * Fecha limite notificacion
17/12/2019 |@ | [ 26/12/2019 |@ | |o1/oe/2o19 | e |

Aceptar ] [ Cancelar
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e Atras /ﬂ‘ Siguiente a

Generar formatos para notificacion

1. Da clic en Generar formatos para notificacion.
2. Estaras ubicado automaticamente en Generar.

3. Ingresa los Datos generales.

Pautas | simesde memies’ @ O salssivalucio v | @ Cerrar sesion

Materiales Medios de comunicacion Pautas ordinarias Pautas electorales Ordenes de Transmision Administracion Reportes Notificacién de pautas

Inicio > Notificacion de pautas > Generar formatos para notificaciéon > Generar

N/

Generar formatos para notificacion

* Tipo de periodo

@ Electoral Ordinario Reposicion

* Entidad * Afio * Periodo

*Tipo de medio

@ Radio Television

CAU Proteccion de datos

PAUTAS version 5.3 Compatibilidad dptima con Google Chrome

© INE México 2020.
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G Atras /ﬁ‘ Siguiente e

5. Al seleccionar el periodo Electoral tendras que seleccionar
los Fragmentos y la Fecha.

Nota. De seleccionar el periodo Ordinario o Reposicion deberas
seleccionar solo la Fecha.

6. Ingresa la descripcion del formato.

7. Selecciona el medio.

* Tipo de periodo

@ Electoral () Ordinario () Reposicién e

Y Liccwral \J Yruinano W/ nepusicion

* Entida
AGUASC Fragmentos Fechas
\
PRECAMPANA L1 (21/06/2019 - 28/07/2019) D 23/06/2019 - 30/06/2019
INTERCAMPANA L1 (29/07/2019 - 24/08/2019) D 24/06/2019 - 30/06/2019
CAMPANA L1 (25/08/2019 - 02/10/2019) D 01/07/2019 - 07/07/2019
PRECAN VEDA L1 (03/10/2019 - 06/10/2019) D 25/07/2019 - 25/07/2019
INTERC -
CAMPA )
VEDA L
) 25/07/2019-25/07/2019
v
Descripcién

[PRECAMPANA_AGS_R_(% /06/2019 - 28/07/2019) ]

*Tipo de-madia

@® Radi¢ * Tipo de medio

@ Radio (O Televisién a
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G Atras /ﬁ‘ Siguiente e

8. Selecciona los medios que desees.

9. Da clic en Aceptar.

10. Observaras un mensaje informativo.

Medios disponibles

[0) Medios agrupados [0} Todos los medios ) Incluir firma
-AM- - ] [ (Ag_aaguwum_] [ (AGS)XHAGA- FM - ] (AGS)XHAGC - FM - ] [ (AGS)XHAGT - FM - ]

123.0 124.54 132378 957 97.3 93.7
( (AGS)XHARZ - FM - 1 ( (AGS)XHUZ - FM - ) é

100.1 1053

Aceptar
X

@ Se generaron correctamente

los documentos.
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G Atras /ﬂ‘ Siguiente a

11. Para descargar los formatos de notificacion, realiza una
consulta.

12. Ingresa los Datos generales.

Pautas | Sstemadepautes contoly ) © seossivalucio v | ) Cerrar sesion

seguimiento de materiale s

de Transmisién  Administracién

Inicio > Notificacion de pautas > Generar formatos para notificacion > Consultar

Generar formatos para notificacion

— Consultar 11
*Tipo de periodo
(® Electoral Ordinario Reposicién
* Entidad * Afio * Periodo
v v v
*Tipo de medio
@® Radio Television
CAU Proteccién de datos

PAUTAS version 5.3 Compatibilidad 6ptima con Google Chrome

;‘ I NE | © INE México 2020

Instituto Nacional Electoral
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e Atras /ﬂ‘ Siguiente a

13. Al seleccionar el periodo Electoral tendras que seleccionar
los Fragmentos y la Fecha.

Nota. De seleccionar el periodo Ordinario o Reposicion deberas
seleccionar solo la Fecha.

14. Encontraras la descripcién del formato.

15. Selecciona el Tipo de medio.

Datos generales

* Tipo de periodo @

@ Electoral o Ordinario O Reposicion

* Entidad * ABn % Darindn
ABUAS Fragmentos Fechas
PRECAMPANA L1 (21/06/2019 - 28/07/2019) D 23/06/2019 - 30/06/2019
INTERCAMPARA L1 (29/07/2019 - 24/08/2019) O 24/06/2019 - 30/06/2019

CAMPARA L1 (25/08/2019 - 02/10/2019) O 0170712019 - 07/07/2019
VEDA L1 (03/10/2019 - 06/10/2019)

PRECAN O 25/07/2019 - 25/07/2019
INTERC v

CAMPA
VEDA L ,

J L [ 25/07/2019-25/07/2019 -J

Descripcion m
PRECAMPANA_AGS_R_(21/06/2019 - 28/07/2019)

*Tipo de medio
Radi
© Radio * Tipo de medio
@ Radio (O Television @
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G Atras

Siguiente a

16. Selecciona el archivo zip que deseas descargar.

Periodo Tipo de medio

PEL 2019 AGS - NO
COINCIDENTE RADIO
(21/06/2019 - 06/10/2019)

PEL 2019 AGS - NO
COINCIDENTE RADIO
(21/06/2019 - 06/10/2019)

PEL 2019 AGS - NO
COINCIDENTE RADIO
(21/06/2019 - 06/10/2019)

PEL 2019 AGS - NO
COINCIDENTE RADIO
(21/06/2019 - 06/10/2019)

PEL 2019 AGS - NO
COINCIDENTE RADIO
(21/06/2019 - 06/10/2019)

PEL 2019 AGS - NO
COINCIDENTE RADIO
(21/06/2019 - 06/10/2019)

Péagina 1 de 1

Periodo de la pauta

23/06/2019 - 30/06/2019

Archivo

& 396_E_AGS_L230819_300619_R_1_3.zip

23/06/2019-30/06] % 396_E_AGS_L230819_300619_R_1_2.zip

24/06/2019 - 30/06/2019

23/06/2019 - 30/06/2019

23/06/2019 - 30/06/2019

24/06/2019 - 30/06/2019

M 1 M M 50

I
&.396_E_AGS_L230819_300619_R_2_5.7

& 396_E_AGS_L230819_300619_R_1_0.zip

&, 396_E_AGS_L230819_300619_R_1_0.zip

& 396_E_AGS_L230819_300619_R_2_0.zip

Sistema de pautas, control
PaUtaS y seguimiento de materiales
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e Atras /ﬁ‘ Siguiente e

Firma electrénica de pautas

1. Selecciona el submddulo de Firma electronica.

2. Ingresa los Datos generales solicitados.

Sistema d itas, itrol " ; .z
Pautas | simeimmies’ @ O sassivalucio v | @ Cerrar sesion

Inicio > Notificacion de pautas > Firma electronica de pautas

Firma electrénica de pautas

*Tipo de periodo

*Tipo de periodo @ Electoral Ordinario Reposicion
@® Electoral Ordinario

* Entidad * Periodo
* Entidad

*Tipo de medi ) . P
ipo de medio * Tipo de medio * Pautas para notificacion

@® Radio Television
@® Radio Television

CAU Proteccién de datos

PAUTAS version 5.3 Compatibilidad dptima con Google Chrome

*INE ‘ © INE México 2020
Instituto Nacional Electoral
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e Atras ﬂ Siguiente e

3. Apareceran los resultados de la busqueda.

4. Para firmar electronicamente, tendras que adjuntar el
certificado, la llave privada y tu contrasefa.

5. Da clic en Firmar.

enocolceld Archivo Usuario que firma Fecha de firma Fecha de notificacion
pauta de la pauta
e_ 01/09/2019 - 396_E_AGS_L_01071
07/09/2019 9_070719_R_34.zip Rodrigo Pérez Fajardo 05/10/2019 01/07/2019
* Certificado: I Seleccionar archivo ~ Ningun arch...leccionado I

* lave privado: I Seleccionar archivo  Ningun arch...leccionado I ﬂ
* Contrasefia: :

(¢ Firmar
[
w

20
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G Atras /ﬁ‘ Siguiente e

Enviar pautas a la nube

1. Da clic en el submddulo Enviar pautas a la nube.
2. Selecciona la Fecha de envio.

3. Da clic en Ejecutar.

Sistt d tas, trol " " s
Pautas | &t maies’ @ O saassivalucio v | @ Cerrarsesion

Materiales Medios de comunicacién Pautas ordinarias Pautas electorales Ordenes de Transmisién ~ Administracion Reportes Notificacién de pautas

Inicio > Notificacion de pautas > Enviar pautas a la nube - Capturar

Enviar pautas a la nube

*Fechade| *Fecha de firma de la pauta
01/10/2019 01770/ 2019 _o

2 QEieﬁutar —e

CAU Proteccién de datos

PAUTAS version 5.3 Compatibilidad dptima con Google Chrome

INE México 2020.
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G Atras

4. Realiza una consulta ingresando los datos solicitados.

5. Selecciona Consulta para visualizar los resultados.

Siguiente a

Pautas

Sistema de pautas, control
y seguimiento de materiales

Estatus
l Selecciona una opcion \V |
Fecha de ejecucion
delm/m/zow |@| a lm/m/zmg |g|
Q Consulta Q —6
|11
; Fecha de
. Tipo de . DAY Total de Pautas en Fecha de ) )
Identificador ) Entidad Estatus = A .
Tl periodo I u validaci—n de - Bl ejecuci—n Medio Consecutivo
Pautas
A . 01/10/19
877 Ordinario SONORA Enviado 01/10/2019 5 20:00:29 hrs RADIO 12
A . 01/10/19
876 Ordinario SONORA Enviado 01/10/2019 5 20:00:29 hrs RADIO 11
- Error en el 30/10/19
875 Ordinario SONORA env'o 01/10/2019 5 20:00:29 hrs RADIO 10
A . 30/10/19
874 Ordinario SONORA Enviado 01/10/2019 5 20:00:29 hrs RADIO 9
Error en el 27/10/19
873 Electoral MEXICO oo 01/10/2019 5 20:00:29 hrs RADIO 2
S . 27/10/19
872 Ordinario SONORA Enviado 01/10/2019 55 20:00:29 hrs RADIO 3
Pigina 1de 1 K « 1 » M 50
22

Instituto Nacional Electoral



e Atras /ﬂ‘ Siguiente e

Fundamentos legales

1. Da clic en el submédulo Fundamentos legales.

2. Ingresa los Datos generales.

Pautas | Soemeaelaues conony o @ salas sivaLucio | € cerrar sesion

Medios de comunicacién autas o > Ordenes s Administracion Reportes c de pautas

Inicio > I icacion de pautas > Fundamentos legales

Fundamentos legales

*Tipo de periodo

@® Electoral Ordinario Reposicién
* Entidad * Periodo

e_ CAMPECHE PERIODO PARA NACIONAL CSHH 2D0 SEM - NO COINCIDENTE
Descripcion

Periodo para nacional CSHH 2do sem

*Tipo de medio * Pautas para notificacion

@® Radio Television

CAU Proteccién de datos

PAUTAS version 5.3 Compatibilidad optima con Goagle Chrome
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e Atras /ﬁ‘ Siguiente e

3. Ingresa el Fundamento legal, los Acuerdos y documentos
de referencia y la Solicitud de informacion

4. Da clic en Aceptar para guardar los cambios realizados

o Limpiar en caso de necesites ingresar nuevamente los
fundamentos legales.

Vv Fundamentos legales

* Fundamento legal

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tinci-
dunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud
exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel
eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat
nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril

* Acuerdos y documentos de referencia

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tinci-
dunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud

exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel _e
eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat

nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril

Solicitud de informacion

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tinci-
dunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud
exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel
eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat
nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril
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G Atras /ﬂ‘ Siguiente e

Enviar correos de notificacion de pautas

1. Ingresa la fecha de firma de la pauta.

2. Selecciona al o los representantes a quienes se les enviara
el correo.

3. Da clic en Ejecutar para enviar el correo.

() @ salessivalucio v | @ Cerrar sesion

Inicio > Notificacion de pautas > Enviar correos de notificacion de pautas - Capturar

Enviar correos de notificacion de pautas

* Fecha de firma de la pauta h

01/10/2019 o

* Fecha de firma de laj

01/10/2019

Medios

Representante legal

Representante de notificacion e

& Ejecutar —e

PAUTAS version 5.3 Compatibilidad 6ptima con Google Chrome

© INE México 2020
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G Atras

4. Para realizar una consulta ingresa la fecha de ejecucion.

5. Da clic en Consulta.

6. Podras observar los resultados de la consulta.

Fecha de ejecucion

4

Siguiente

de|21l1012019 |m| a |21/1012019 |m|
e TZT7 ToTZoTY TED T TUTZUTY
Q Consu
11
Remifiecer Ocupado EStas Fecha de firma Hpra dg’inicio. Hora _d’e fin .

de la pauta de ejecucion mailer de ejecucion mailer
877 NO Enviado 18/09/2019 17/10/19 13:36:51 hrs 17/10/19 13:36:51 hrs
876 NO Enviado 18/09/2019 17/10/19 13:30:13 hrs 17/10/19 13:30:13 hrs
875 NO Enviado 27/03/2019 17/10/19 13:36:51 hrs 17/10/19 13:36:51 hrs
874 NO Enviado 18/09/2019 17/10/19 13:30:13 hrs 17/10/19 13:30:13 hrs
873 NO Enviado 04/07/2019 17/10/19 13:08:59 hrs 17/10/19 13:08:59 hrs
872 NO Enviado 04/07/2019 17/10/19 13:07:14 hrs 17/10/19 13:07:14 hrs

Pfgina 1de1 Mok« 10 M M| 50 -

Pautas

Sistema de pautas, control
y seguimiento de materiales
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@ uuis )

Pautas |

iFelicidades!

Estas listo para utilizar el modulo de
Notificacion de pautas del sistema de

pautas, control y seguimiento de materiales.
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